LABORATORIO DE HUMANIDADES DIGITAIS E
DOCUMENTACAO TERMINOLOGICA - LADOC

CAPITULO I

DA CONSTITUICAO

Art. 1° O Laboratorio de Humanidades Digitais e Documentacdo Terminologica
(LADOC) ¢ um laboratério da Universidade Federal de Sergipe que visa atender
pesquisadores e estudantes da Universidade Federal de Sergipe para o desenvolvimento
de atividades de pesquisa, vinculados a projeto institucional.

Art. 2° O LADOC, em sua area especifica de atuagdo, tem como objetivo principal
subsidiar a pesquisa cientifica da comunidade académica, especificamente:

a) Disponibilizar espaco de pesquisa para estudos relacionados a Tradugdo,
Linguistica de Corpus e Terminologia com suas distintas interfaces nas
Humanidades;

b) Desenvolver pesquisas e inovagdes voltadas para as dareas de Tecnologias
Habilitadoras, de Producao, para Desenvolvimento Sustentavel e para Qualidade
de Vida.

¢) Oferecer treinamento para pesquisadores na area de Tradugdo, Tecnologias e
Terminologia;

d) Oferecer cursos que impactem na melhoria de condi¢des de vida, voltados a
linguagem, para a comunidade externa em geral.

CAPITULO I
DA ADMINISTRACAO
Art. 3° O LADOC serd administrado pelo Conselho Administrativo, composto pelos
seguintes membros:
a) Coordenador Geral;
b) Coordenador Adjunto;
¢) Um técnico de informatica; e

d) Um bolsista ou estagiario.

§ 1° O Coordenador Geral e o Coordenador Adjunto serdo eleitos pelo colégio eleitoral
formado pelos pesquisadores associados vinculados ao LADOC.

§ 2° O Coordenador Geral e o Coordenador Adjunto terdo mandato por um periodo de
dois anos, podendo ser reconduzidos.



§ 3 O Secretario do Setor, o técnico de informadtica e o bolsista serdo designados pela
POSGRAP, considerando a disponibilidade.

Art. 4° Compete ao Conselho Administrativo do LADOC:

a) Propor normas complementares de trabalho e funcionamento;

b) Estabelecer metas a serem alcangadas a cada periodo de gestao;

¢) Analisar as solicitagdes de pesquisadores que queiram integrar a equipe como
pesquisadores associados; €

d) Acompanhar os resultados de pesquisa.

Art. 5° Compete ao Coordenador Geral do LADOC:

a) Distribuir tarefas aos servidores técnico-administrativos e aos bolsistas e
estagiarios;

b) Acompanhar o desempenho dos servidores técnico-administrativos e dos
bolsistas e estagiarios;

¢) Zelar pelo patrimonio;

d) Administrar o acesso dos usuarios;

e) Controlar as diretrizes organizacionais e de uso;

f) Organizar a distribuicao das atividades de pesquisa a serem realizadas; e

g) Cumprir e fazer cumprir o estabelecido nesse regimento.

Art. 6° Compete ao Coordenador Adjunto do LADOC, na auséncia do Coordenador
Geral:

a) Distribuir tarefas aos servidores técnico-administrativos e aos bolsistas e
estagiarios;

b) Acompanhar o desempenho dos servidores técnico-administrativos e dos
bolsistas e estagiarios;

¢) Zelar pelo patrimodnio;

d) Administrar o acesso dos usuarios;

e) Controlar as diretrizes organizacionais e de uso;

f) Organizar a distribuicao das atividades de pesquisa a serem realizadas; e

g) Cumprir e fazer cumprir o estabelecido nesse regimento.

CAPITULO 11T
DA UTILIZACAO
Art. 7° O LADOC ¢ de uso exclusivo de servidores docentes e discentes que
desenvolvam atividades de pesquisa na Universidade Federal de Sergipe.
Art. 8° Os usuarios do LADOC se enquadram em uma das trés categorias:
a) Pesquisadores associados;

b) Estudantes;
¢) Usuarios eventuais.



§ 1° Pesquisadores associados sdo os usudrios que coordenam ou compdem equipe de
projeto de pesquisa formalmente vinculado ao LADOC, com ou sem financiamento.

§ 2° Pesquisadores estudantes sdo os usudrios que sao formalmente vinculados a um
pesquisador associado por meio de orientacdo em nivel de graduacdo e pds-graduacio.

§ 3° Usuarios eventuais sdo pesquisadores e estudantes da Universidade Federal de
Sergipe que demandem utilizar os servigos do LADOC.

Art. 9° Os pesquisadores associados devem apresentar projeto de pesquisa ao Conselho
Administrativo do LADOC, que ird analisar a proposta e verificar se ¢ possivel proceder
ao vinculo do projeto ao laboratorio.

§ 1° As informagdes necessarias para a andlise de vinculo sao:

a) Projeto de pesquisa;

b) Relagdo das atividades a serem desenvolvidas no LADOC;

¢) Termo de compromisso de referéncia ao LADOC nos produtos de pesquisa;
d) Contrapartida oferecida.

Art. 10 A contrapartida oferecida ao LADOC pode ser de trés tipos:
a) deposito de bens;
b) custeio na manutengdo dos bens ou infraestrutura; ou
¢) oferta de cursos e capacitagdes.

§ 1° Os pesquisadores associados se comprometem a realizar o depdsito de
equipamentos adquiridos via projeto de pesquisa financiado junto ao LADOC,
integrando o patrimonio do laboratorio.

§ 2° Os pesquisadores associados se comprometem a utilizar recursos de custeio de
projeto de pesquisa financiado para a manutencao de equipamentos ou infraestrutura do
LADOC.

§ 3° Os pesquisadores associados se comprometem a oferecer cursos e treinamentos
para a comunidade dos usuérios do LADOC.

Art. 11 Independentemente da categoria do usudrio, a utilizacdo da infraestrutura do
LADOC demanda treinamento para uso das maquinas e reserva prévia de seus espagos e
equipamentos.

§ 1° O usuadrio pesquisador associado ou estudante que deseja utilizar a infraestrutura do
LADOC deve agendar previamente o uso do espaco mediante solicitagdo pelo
formulario disponivel no dominio institucional Condominio de Laboratorios de
Informatica e Documenta¢ao Linguistica (LAMID).

§ 2° O usuario eventual deve preencher formulario disponivel no dominio institucional
do Condominio de Laboratorios de Informatica e Documentagdo Linguistica (LAMID),
contendo informagdes acerca da pesquisa a ser desenvolvida.



d) Titulo do projeto de pesquisa;

e) Vinculo institucional do pesquisador;

f) Relagdo das atividades a serem desenvolvidas no LADOC;

g) Termo de compromisso de referéncia ao LADOC nos produtos de pesquisa.

Art. 12 O acesso ao LADOC se d4 em hordrio de funcionamento que sera
disponibilizado no dominio institucional do Condominio de Laboratorios de Informatica
e Documentacdo Linguistica (LAMID).

Art. 13 Para a utilizagdo dos equipamentos e infraestrutura do LADOC, os usuarios
deverdo solicitar a realizacdo de curso de capacitacdo e reservas com antecedéncia
minima de 15 (quinze) dias.

§ 1° Somente sera permitida a solicitagdo de reserva apos o usudrio ter realizado o curso
de capacitacdo para uso das maquinas.

§ 2° O Coordenador do LADOC avaliara a solicitacao de reserva, deferindo-a ou ndo,
em fungdo da disponibilidade.

§ 3° Terdo prioridade na utilizacdo da infraestrutura do LADOC os pesquisadores
associados, estudantes, e eventuais, nesta ordem.

§ 4° A solicitacdao de cursos e reserva de equipamento de documentagdo para uso de
estudantes de graduacdo devera ser feita pelo professor orientador.

Art. 14 O LADOC nio podera funcionar sem a presenca de uma pessoa responsavel,
designada pelo Coordenador Geral ou Adjunto.

Art.15 Quaisquer intercorréncias durante o uso dos equipamentos, relacionadas ao seu
funcionamento, deverao ser informadas pelo usudrio ao técnico de informatica.

Art. 16 A responsabilidade pelo espaco fisico e/ou equipamento, no periodo em estiver
sendo utilizado, serd do usudrio que tiver feito a reserva do laboratério.

Art. 17 O nimero de usudrios simultineos do LADOC ¢ definido pelo niimero de
equipamentos de digitalizacdo, ndo sendo permitido mais de Ol (um) usudrio, por
equipamento.

Art. 18 Os usuarios ficam proibidos de realizar:
a) Instalacdo softwares de qualquer natureza;
b) Entrar nos ambientes sem prévia identificagdo e autorizacao;
¢) Realizar mudangas nas configuragdes das estag¢des de trabalho;
d) Troca de periféricos (mouse, teclado, monitor de video etc.) ou equipamentos de
lugar;
e) Consumir ou portar liquidos, alimentos, bebidas ou cigarros;
f) Retirar de material ou equipamento do LADOC;
g) Fazer qualquer tipo de conexdo com quaisquer outros dispositivos;
h) Alterar as configuragdes dos computadores e programas;
i) Interferir no funcionamento dos equipamentos de informatica; e
j) Ligar ou desligar os escaneres planetarios.



Art. 19 Qualquer indisciplina, insubordinacdo ou desrespeito a coordenacgdo, aos
pesquisadores ou as normas vigentes, poderdo implicar nas penalidades:

h) Suspensdo por tempo determinado; e

i) Suspensdo por tempo indeterminado.

Paragrafo tnico Cabe ao Conselho de Administracio do LADOC deliberar pela
aplicacdo das penalidades, ndo sendo excluido o processo administrativo institucional e
ou judicial.

Art. 20. O LADOC pode realizar convénios de cooperagdo técnica e prestacdo de
servicos com outras institui¢des para fins de pesquisa cientifica ou de inovagdo e
tecnologia, sendo os termos do acordo aprovados pelo Conselho de Administragdo do
LADOC.

CAPITULO IV
DA MANUTENCAO

Art. 20 O LADOC vincula-se ao Condominio de Laboratorios de Informatica e

Documentacao.

Art. 21 A manutencdo financeira do LADOC ficard a cargo do Comité Gestor do
Condominio de Laboratorios de Informatica ¢ Documentacgao.

Art. 22 O laboratério ndo podera ser desativado permanente ou temporariamente, sem
que seja destinado ambiente similar onde todo seu equipamento possa ser instalado e

ndo ocorra prejuizo as atividades de pesquisa.

Art. 23 O LADOC fornecera as instalagdes fisicas aos usudrios. Qualquer outro tipo de
material de consumo ficara a cargo de cada usuario.

Art. 24 A manutencdo técnica do LADOC sera realizada periodicamente, a critério do
Coordenador Geral.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS
Art. 25 O Regimento Interno do LADOC passa a vigorar a partir da homologacao pela
Coordenagdo de Pesquisa.

Art. 26 Casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho de Administracio do LADOC.

Sao Cristévao, 17 de julho de 2021.



